商务卡有效期不足半年或已经过期按新办材料程序准备，不能使用换卡申请换卡。
换卡申请（一）
常州外办：
  我公司张三（卡号：123456，有效期：2023.05.05，护照号：ED123456，有效期：2020.01.02-2030.01.01）已获得商务卡，经后期查询菲律宾、马来西亚已签出，特申请换取16国签证的商务卡。

常州市XXX有限公司
2023年1月1日
联系人姓名：                 手机号：
公司地址：

换卡申请（一）针对持卡人已持有大部分国家签证的商务卡原件，后期换取16国签证的情况。关联护照首页电子版、商务卡正反面电子版、该申请盖章电子版、商务卡网站用户名及密码请发送到邮箱：jsczfao@163.com，我们提交系统后缴费单发送公司邮箱。


换卡申请（二）
常州外办：
  我公司张三（卡号：123456，有效期：2023.05.05，护照号：ED123456，有效期：2020.01.02-2030.01.01）已持有商务卡，因XXXXX原因更换护照，新护照号码ED654321,有效期：2025.01.02-2035.01.01申请换卡，请批准。

常州市XXX有限公司
2023年1月1日
联系人姓名：                 手机号：
公司地址：

换卡申请（二）针对情况一：针对商务卡有效期超过半年而更换新护照的情况。
情况二：如果申请该卡时护照已不满5年有效期，卡片有效期会给到护照有效期最后一天，护照更新后仍可使用换卡申请来延续后面的有效期，系统里实际有效期有5年。（比如2023.06第一次取卡，护照有效期只有到2025.01，卡片上有效期给到2025.01，期间如果更换了护照，那可以用换卡申请来延续有效期到2028年，不需要按新办卡流程重新申请）

新旧护照首页电子版、商务卡正反面电子版、该申请盖章电子版、商务卡网站用户名及密码请发送到邮箱：jsczfao@163.com，我们提交系统后缴费单发送公司邮箱。
任何情况换卡期间，商务卡请停止使用，直到拿到新卡。如申请人持卡在国外，务必回国后再申请换卡。










[bookmark: _GoBack]丢失证明
常州外办：
  我公司张三持有的APEC卡（卡号：123456，有效期：2023.05.05，关联护照号：ED123456）不慎丢失，申请补卡，请批准。

常州市XXX有限公司
2023年1月1日
单位公章
联系人姓名：                 手机号：
公司地址：
提供丢失证明盖章PDF版+报社登报挂失截图+申报系统用户名及登录密码 发送至邮箱：jsczfao@163.com，如护照也已更新，新护照首页扫描件一并提交。

・使用旧系统提交的申请请企业注册新系统后提供登录账号及密码，注册步骤在网页上有公布。
・使用新系统申报的团组企业也需提供商务卡网站登录账号及密码。
江苏省APEC商旅卡旧系统已关闭无法使用。
