请示
（落款处加盖公章）
员工人数不少于10人的非公有制企业方可申请。
1. 参照范例，结合自身情况进起草。格式规范，不得随意删减或添加要素，内容真实准确。
2. 文本内容：

1、第一段：企业的行业、性质、员工人数、利税、资产总值、年产值、销售收入和进出口额等7个财务数据；     
2、第二段：企业与APEC经济体交往情况；     
3、第三段：申办人员职务、无刑事犯罪记录和被APEC经济体拒签记录及审核情况；
4、 附件

3.  具体要求：第一段：

企业性质说明:

在企业的基本情况和请示文件中：       
中外合资----需说明与哪个国家合资；       
外商独资----系哪个国家独资；       
台港澳资----需说明是台独资、港独资、澳独资，或中台、中港、中澳合资。
财务数据：

必须写清楚上一个财务年度企业若干财务数据：资产总值、年产值、销售收入、利税、进出口额。

第二段：
企业与APEC经济体经贸往来情况：

必须要如实写清楚企业与APEC经济体合作的种类（如成立合资企业、发生贸易合作或设有分支机构等），必须具体涉及到以下四个要点：
①某国家
②某某公司英文全称 
③某项业务往来（即哪一方面的合作）

④年贸易额(需提供有效合同复印件，其中某一单即可)       。       
范例如下文：
 
关于×××公司×××等×人
申请办理APEC商务旅行卡的请示
常州市外办：
×××公司是大型机械制造企业，系××企业。公司现有员工×××人（注：不少于10人）。本公司以×××、×××为主流产品，年生产各类机械产品×××种、×××台。20 ××年资产总值达×××亿元，年产值×××亿元，销售收入×××亿元，利税×××亿元，进出口额×××亿元。
长期以来，本公司与APEC经济体人员往来频繁，项目合作众多。与日本、韩国成立了合资生产企业；与泰国、马来西亚有贸易合作，年贸易金额×××亿元；在澳大利亚、新西兰设有分支机构。
为了更好地拓展海外业务，×××公司特申请为×××等×人（名单附后）办理APEC商务旅行卡。×××等×人无刑事犯罪记录和被APEC经济体拒签记录。经审核，×××等×人符合申办APEC商务旅行卡的条件，特申请为其办理APEC商务旅行卡。
妥否，请示。
附件：人员名单

                                   ×年×月×日
单位公章
附件：
人员名单
	序号
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	性别
	出生日期
	出生地
	护照号码
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